




























 

 

  

RELATÓRIO DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA 

EM GESTÃO E APOIO ADMINISTRATIVO  

 

 

Apresentamos o relatório dos serviços prestados de assessoria e consultoria em 

gestão administrativo a Associação dos Moradores do Bairro Novo Progresso II – AMONP 

referente ao Termo de Fomento nº 008/2024 em que a CONTRATANTE firmou com o 

Município de Contagem, no qual trataremos do acompanhamento da execução financeira 

e cumprimento do objeto conforme o Plano de Trabalho. 

  

  O relatório se refere ao período de 13 a 31/05/2024.  

 

1) Realizamos reuniões com as equipes da CONTRATANTE com o objetivo 

de acompanhar e assessorar os processos administrativos. Contratações 

dos colaboradores e prestadores de serviço para a execução do objeto da 

parceria firmada; 

2) Assessoramos nas planilhas para iniciar a execução financeira e o controle 

de gastos de acordo com a elaboração do plano de trabalho construído 

com a CONTRATANTE; 

3) A prestação de contas da parceria é realizada dentro do SIPCON – 

Sistema Informatizado das Parcerias de Contagem, seguindo as diretrizes 

apontadas no “Manual de Execução e Prestação de Contas Parcerias 

Voluntárias” revisado em 2023 e elaborado pela Controladoria Geral do 

Município de Contagem;  

4) Monitoramos e assessoramos a equipe da CONTRATANTE para inserir os 

arquivos dos extratos bancários até o 2º dia útil do mês subsequente para 

se iniciar os lançamentos das despesas executadas no termo. A 

CONTRATANTE tem a data limite para serem inseridas as prestações de 

contas financeira e assistencial dentro do sistema; 

5) Assessoramos a equipe em relação as tratativas dos documentos que 

deverão compor cada despesa, bem como qualquer justificativa que seja 

necessária para que não gere inconformidade. Após as informações serem 

inseridas no sistema, monitoramos com a equipe a conciliação bancária;  



 

 

6) Assessoramos na elaboração da prestação de contas assistencial que é 

inserida no sistema, para que tenham todos os documentos 

comprobatórios das oficinas/ ou atividades realizadas no mês. Que tem 

como objetivo demonstrar e verificar os resultados alcançados. 

 

  Contagem, 31 de maio de 2024.  
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Contagem,18 de julho de 2024.  

 

JUSTIFICATIVA 
 

A Associação dos Moradores do Bairro Novo Progresso, vem, por meio desta, justificar 

que o atraso no pagamento ao prestador de serviços ocorreu em razão de desequilíbrio 

temporário no fluxo de caixa da instituição, situação está que já foi devidamente 

regularizada, não existindo, portanto, qualquer pendência referente aos compromissos 

financeiros junto aos prestadores de serviços. 

 

Esclarecemos que as prestações de contas apresentadas refletem fielmente os gastos 

realizados, abrangendo tanto as despesas operacionais quanto as obrigações 

relacionadas ao pessoal, encontrando-se todas devidamente adimplidas. 

 

Ressaltamos, ainda, que a instituição permanece comprometida com os princípios da 

legalidade, da boa-fé, da transparência e da plena execução dos planos de trabalho, em 

conformidade com as normas vigentes e em observância ao interesse público. 

 

Sem mais para o momento, renovamos nossos protestos de estima e consideração. 

 

 

 

 

                        
Paulo Roberto da Silva 

Presidente 

Associação dos Moradores do Bairro Novo Progresso II - AMONP 

 
 

 




